大连外国语大学考场记录表
	考试科目
	
	考试时间
	
	应考人数
	

	系别班级
	
	考试地点
	
	缺考人数
	

	考
试
纪
律
	· 考前10分钟，考场负责人宣读：

1、考生必须遵守考场纪律，服从考场教师指令。

2、带入考场的非考试用品必须集中放在讲台上，不得以任何形式将书籍、写有文字的纸张等随身携带或带入座位。
3、将考试证件放在课桌左上角，以备监考教师随时检查。

4、考试过程中必须保持安静，如有问题须举手示意；不得左顾右盼、交头接耳；未经许可，不得传递任何物品，不得擅自出入考场。

5、不得抄袭夹带资料，不得偷看其他考生试卷或让其他考生看自己的试卷。
6、不得找别人顶替或替别人考试。
7、考试时间到，应立即停止书写，按监考教师指定的方式交卷，交卷过程须保持安静。
（《考试违纪与作弊界定及处分的规定（修订稿）》节录附后）

	考
场
情

况
	· (写清缺考、违纪、作弊学生姓名及考场秩序等情况)


	考场负责人：                （签字）

监考教师：                                     （签字）


教务处制

考试违纪与作弊界定及处分的规定

（节录）

第二条  考生有下列情形之一，属于违反考场纪律：
一、不按要求就坐，拒绝听从监考教师指令；
二、未经监考教师同意，将教材、参考书、笔记、纸张等材料带入至座位；

三、监考教师未宣布考试开始，提前答题；

四、开考后在考场内喧哗，提前交卷后在考场周围大声议论；

五、考试过程中未经监考教师同意擅自进出考场；
六、考场负责人宣布考试结束后仍不停止书写或故意延迟交卷；
七、考试中或交卷时交头接耳，左顾右盼，意图窥视他人试卷；
八、参加考试不交试题或答卷，或在试卷上任意涂写；

九、其他扰乱考场秩序和违反考试规程的行为。
第三条  考生有下列情形之一，属于考试作弊：
一、抄袭夹带资料（有关教材、教学参考书、笔记、或事先准备的纸条）；

二、抄袭其他考生试卷或让其他考生抄袭自己试卷；

三、用字条、手语、电子器件传递答案信息；
四、偷换试卷或填写他人姓名或代号；

五、由他人替考或替他人考试；

六、口试时，抽到考签后与他人商讨答案；
七、尚未口试者向已口试者探听考试内容或已试者向尚未口试者透露考试内容；

八、其他作弊行为。
第五条  处理程序 

一、发现考生有违纪或作弊行为，监考教师应当立即收回其试卷，并在该试卷上注明“违纪”或“作弊”字样；由考场负责人在该试卷上签名确认后，责令考生立即离开考场。

二、监考教师应将违纪、作弊考生的姓名、性别、系别、班级及违纪或作弊情形详实地记录在《考场记录表》上；考试结束后，连同违纪、作弊试卷及相关材料（考试作弊的必须连同作弊物证、作废试卷）于当日报教务处。
